1. Apri Outlook.

2. Fai clic sul menu "FILE", quindi nella scheda "Informazioni", click su
“Aggiungi Account”

: Inbox - Outlook Data File - Outlook

ot Informazioni account

Apri ed esporta

Messun account disponibile. Aggiungere un account di posta elettronica per attivare ulterior
caratteristiche,

4k Aggiungi account -&

IF Impostazioni account e social network
& L5 Consente di modificare le impastazioni per 'account o configurare pid
Impostazioni connessioni.

account - ]

Connettersi a social network.

Account di =i Pulizia cassetta postale

Office " Consente di gestire la dimensione della cassetta postale svuotando |a cartella Posta
Strumenti eliminata e archiviando elerment,

Opzion] pulizia ~

Esci

3. Scegliere “Configurazione manuale o tipi di server aggiuntivi’ e premere
“Avanti”

r ™
Aggiungi account J g

Configurazione automatica account
Configurazione manuale di un account o connessione ad altri tipl di server,

"I Account di posta elettronica

- &
@ Configurazione manuale o tipi di server aggiuntivi

< Indigtre [ Avanti> | | Annulla




4. Seleziona la voce "POP o IMAP" ¢ fai clic su "Avanti"

Aggiungi account

2

Scegliere il servizio

") Microsoft Exchange Server o servizio compatibile
Connetti a un account di Exchange per accedere a posta elettronica, calendari, contatti, attivita e segreteria telefonica

_ Servizio compatibile con Outlook.com o Exchange ActiveSync
Connetti a un servizio come Outlook.com per accedere a posta elettronica, calendari, contatti e attivita

=@ POP o IMAP
Connetti a un account di posta efettronica POP o IMAP
1 Altro
Connetti a uno dei tipi di server elencati di seguito

Fax Mail Transport

' < Indietro Avanti > | [ Annulla

5. Compila tutti i campi necessari per includere le informazioni seguenti:
Informazioni Utente

"Nome": immetti il tuo nome come desideri che appaia nel campo "Da:" dei
messaggi in uscita.

"Indirizzo di posta elettronica": inserisci il tuo indirizzo completo
(utente@tuodominio.xx).

"Password": inserisci la tua password email.

Informazioni server

"Tipo di account": POP3

"Server posta in arrivo": webmail.consortech.it

"Server posta in uscita (SMTP)": webmail.consortech.it
Informazioni accesso

"Nome utente": immetti il tuo nome utente (utente@tuodominio.xx).
"Password": inserisci la tua password email.

"Memorizza password": lascia questa opzione selezionata.

"Richiedi accesso con autenticazione password di protezione (SPA)": lascia

questa opzione deselezionata.
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Aggiungi account

Informazioni utente
Nome:

Indirizzo di posta
elettronica:

Informazioni server

Tipo account:

Server posta in arrivo:

Server posta in uscita (SMTP):
Informazioni accesso

Mome utente:

Password:

Impostazioni account POP e IMAP
Immettere le impostazioni del server di posta per laccount.

'Mome Utente

.utente@tuodominio.:nc

POF3

[=]

-webmail.consortech.it

.we'i:omail.consoné'ch.it

utente@tuodominio.n

AT AAREAAN

Prova impostazioni account

E consigliabile provare I'account per accertarsi che i dati
immessi sono corretti,

[ Prova impostazioni account ...

[¥] Prova impostazioni account facendao clic su
Avanti

Recapita nuovi messagagi in:
@ Nuova file di dati di Outlook
_ File di dati di Outlook esistente

Stoglia

[¥] Memorizza password

[ Richiedi accesso con autenticazione password di
protezione (SPA)

[ <indietro || Avanti> | [ annuis |

6. Fai clic sul pulsante "Altre impostazioni..." ¢ seleziona la scheda "Server posta
in uscita".

7. Seleziona la casella accanto a "Il server della posta in uscita (SMTP) richiede
I'autenticazione" e seleziona "Utilizza le stesse impostazioni del server della
posta in arrivo".

8. Seleziona la scheda “Impostazioni Avanzate”

r
Aggiungi account f g E. SK_
E b
Impostazion t POP & IMAP | Impostazioni posta elettronica Internet /
Immettere j del server|
Ir_:;gngm; | Semver defla posta in uscita | Impostazioni avanzate |
In Ak tbirta [&n .ﬂmr della posta in uscita [SMTP richiede I'autenticazion
N @ Utilizza e stesse impostazion| del server della posta in arriv
RIS Nome Ly ) Accedi con
Indirizzo di posta alented [ ———
elettronica: ]
Informazioni
Tipo account: P 1 Memaornzza password
L 4 Richieds Butenticazione passwaord di protezione [SPA]
Server posta in arrivo: ' webma
5 (70 Aceedi al server della posta in arrivo prima di inviare @ messaggi
Server posta in uscita (SMTF): | webma
Informazioni accesso
Nome utente: |utented
Password: praTna
|¥] Memorizza
|| Richiedi accesso con autenticaziong = sl =
pratezione (SPA} [ ok || annute ]
L% .,
| < Indietro Jl Avanti > Annulla




9. Controlla che alla voce “Server posta in arrivo (POP3)” ci sia il valore “995” e
sia spuntato “Il server richiede una connessione crittografata (SSL/SSL)”
10.Nella casella "Server posta in uscita (SMTP)" immetti il valore 587 e seleziona

nella casella sottostante: “STARTTLS”
11.Fai clic su "OK".

Impostazioni posta elettronica Internet >

Generale  Server della posta in uscita |mpostazioni avanzate
Mumeri porte server

Server posta in arrivo (POP3): “alori predefiniti

Il server richiede una connessione crittografata (55L/55L)

Server posta in uscita [SMTF):

Utilizzare il tipo di connessione crittografata seguente: |5TARTILS |«
Timeout server
Ereve ] Lungo 1 minuto
Recapito

Lascia una copia dei messaggi sul server
Rimuovi dal server dopo 14 = giorni

|:| Rimuovi dal server dopo I'eliminazione da "Posta eliminata’

12.Fai clic su "Prova impostazioni account...". Quando appare il messaggio "Tutte
le prove hanno avuto esito positivo", fai clic su "Chiudi".
13.Fai clic su "Avanti", quindi su "Fine".
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Aggiungi account |

Impostazioni account POP e IMAP
Immettere ke impostazioni del server di posta per laccount.

Informazioni utente Prova impostazioni account
Mome:; Home Utente [ E consigliabile provare I'account per accertarsi che i dati
- ! - — h immessi sono corretti,
Indirizza di posta |utente@tuodominio.xx
elattronica:
Informazioni sciver 1 Prova impostazioni account ... ] - e
Tipo account: POFS E‘ : ) !
. |¥] Prova impostazioni account facenda dlic su
Server posta in arrivo: | webmail.consortech.it Avanti
Server posta in uscita (SMTF): | wepmail.consortech.it PR IO i
et e e @ Muovo fite di dati di Qutlook
("] File di dati di Outlook esistente
Nome utente: |utente@tuodominio. -

| | Sfoglia
Password: EREAmEERTRETEAAAER

[¥] Memorizza password

|| Richiedi accesso con autenticazione password di

L

| <indietra || Avanti> | | Annulia

Congratulazioni! Hai completato la configurazione del client per inviare e ricevere
messaggi.



